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Le fonctionnement de l’
école maternelle

Une école maternelle comprend uniquement des classes de maternelle, 
de la petite à la grande section. 
Une école primaire comprend à la fois des classes de maternelle et des 
classes d'élémentaire, de la petite section au CM2.

Depuis la rentrée 2019, l'instruction est obligatoire dès 3 ans.

Ce livret est à destination de toutes les familles ayant des enfants 
scolarisés à Noisy-Le-Grand, dans une école maternelle.

L’enseignant(e) de la classe de votre enfant vous proposera 
de venir à une réunion de présentation très importante,peu 
après la rentrée. Ce sera l’occasion de découvrir le projet et 

les règles de fonctionnement de la classe, et de lui poser vos 
questions



Les inscriptions
Les inscriptions à l’école et aux activités

Depuis 2024, la Mairie de Noisy-le-Grand s’est dotée d’un portail, vous 
permettant de faire de nombreuses démarches en ligne

Vous êtes concerné par l’inscription en maternelle si vous venez de vous installer 
à Noisy-le-Grand : dans ce cas, présentez vous en Mairie ou sur les points 
d’accueil avec l’ensemble des justificatifs nécessaires.  Contactez aussi la future 
école (annuaire des établissements) :  : 
https://www.education.gouv.fr/annuaire?localisation=1&noscript=1&ville_name=G
ent%E9&keywords=&city=&department=&establishment=All&status=All&geo_poi
nt=&page=2828

Les inscriptions aux activités périscolaires (accueil de loisirs (matin, soir et 
vacances scolaires), étude surveillée, restauration) sont automatiques si votre 
enfant était déjà scolarisé à Noisy-le-Grand. Si non, rendez-vous sur le portail 
Nois’e-familles

Les fournitures scolaires de 
votre enfant sont 

principalement prises en 
charge par la Mairie

https://www.education.gouv.fr/annuaire?localisation=1&noscript=1&ville_name=Gent%E9&keywords=&city=&department=&establishment=All&status=All&geo_point=&page=2828
https://www.education.gouv.fr/annuaire?localisation=1&noscript=1&ville_name=Gent%E9&keywords=&city=&department=&establishment=All&status=All&geo_point=&page=2828
https://www.education.gouv.fr/annuaire?localisation=1&noscript=1&ville_name=Gent%E9&keywords=&city=&department=&establishment=All&status=All&geo_point=&page=2828


L'école maternelle est une étape essentielle du 
parcours des élèves pour garantir leur réussite 
scolaire. Sa mission principale est de donner 
envie aux enfants d'aller à l'école pour 
apprendre, affirmer et épanouir leur 
personnalité.

C'est une école où les enfants vont apprendre 
ensemble et vivre ensemble. Ils y développent 
leur langage oral et commencent à découvrir les 
écrits, les nombres et d'autres domaines 
d'apprentissage. Ils apprennent à devenir 
autonomes.

Ils apprennent en jouant, en réfléchissant et en 
résolvant des problèmes, en s'exerçant, en se 
remémorant et en mémorisant.

Le rôle de l’école 
maternelle



Les apprentissages à l'école maternelle

Acquérir les premiers outils 
mathématiques

Les enseignements sont organisés en cinq domaines d'apprentissage :

Mobiliser le langage dans 
toutes ses dimensions

Explorer le mondeAgir, s'exprimer, comprendre à 
travers l’activité physique

Agir, s'exprimer, comprendre à 
travers les activités artistiques



Programme d’enseignement de l’
école maternelle 

L’école maternelle est un cycle unique, 
fondamental pour la réussite de tous :
1. L’école s’adapte aux jeunes enfants 

2.  L’école organise des modalités spécifiques 
d’apprentissage 

3.  A l’école, les enfants vont apprendre 
ensemble et vivre ensemble 



Pour la 
petite section 
Préparez un change complet dans 
un petit sac, tout doit être au nom de 
votre enfant. Ce sac reste à l’école. Il 
sera utile en cas d’accident.

Ne pas oublier son doudou et/ou sa 
tétine pour la sieste (avec une boite à 
tétine nominative). 



L’école est un moment particulier pendant lequel votre 
enfant apprend aussi l’autonomie. 
Favorisez les vêtements qui permettent à votre 
enfant de s’habiller seul. 

Quelques astuces : 
• Eviter les pantalons avec boutons, bretelles et 

ceintures, salopettes, gants à doigts…
• Ne pas mettre les chaussures avec lacets, privilégiez 

les chaussures basses et à scratch 
• Marquer les vêtements (bonnets, manteaux, gilets, …)

Pour des raisons de sécurité, sont interdits : 
• Les écharpes - vous devez leur fournir des écharpes 

tubes (tour du cou ou cagoule). 
• Les bijoux 
• Les objets dangereux (ciseaux, parapluie, …) 
• L’argent 
• Les jouets doivent rester à la maison. 

Comment habiller 
votre enfant ?



Les fournitures scolaires

Les fournitures sont principalement fournies par la Mairie. 
Ponctuellement, l’école pourra demander l’aide des parents pour 
compléter la liste de quelques fournitures.
Attendez de connaître les besoins de votre école avant d’acheter.

Les écoles et accueils de loisirs sont toujours à la recherche de feuilles 
de brouillons. Si vous en avez, n'hésitez pas à les rapporter, elles 
serviront de feuilles de dessin pour vos enfants



Points d’attention
Les horaires d’accueil doivent être 
respectés. Votre enfant ne pourra 
pas être accepté en cas de retard. 
Pour le respect et la sécurité de 
tous, vous devez être à l’heure pour 
les sorties. 

Le goûter est fourni après le 
temps d’école pour les enfants qui 
vont au centre de loisirs. 

Pendant les vacances scolaires, 
votre enfant peut être accueilli au 
centre de loisirs. Les 
réservations se font sur le portail 
Nois’e-familles à certaines 
périodes de l’année.



Le jour de la rentrée
Le premier soir Le jour de la rentréeAvant la rentrée

• N’hésitez pas à lui montrer sa 
future école

• Faites le chemin ensemble
• Parlez-lui de l’école 
• Sans embellir, sans inquiéter
• Prenez contact avec la 

direction par le mail de l’école. 
N’hésitez pas à demander un 
rendez-vous pour visiter l’école 
avec votre enfant.

• Une réunion sera organisée 
pour vous donner les 
informations 

• Acceptez ses chagrins, ses 
craintes. C’est une réaction 
normale (émotion, peur de 
l’inconnu…) 

• Ne montrez pas votre 
inquiétude

• Avant de le quitter, dites-lui ce 
que vous allez faire 

• Précisez qui viendra le 
chercher à la sortie de l’école 

• Laissez-lui apporter son doudou, 
lien avec la maison. 

• Soyez à l’heure de la sortie, pour 
éviter des larmes. C’est difficile de 
voir les parents des autres arriver et 
d’attendre les siens. 

• Ne lui posez pas trop de 
questions, les confidences 
viendront… 

• N’hésitez pas dialoguer avec les 
enseignants. 

• Donnez-lui le temps de s’adapter, 
sans vous affoler de ses larmes, de 
ses cris, de ses trépignements. 



Une semaine type à l’école
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi

A partir de 7h00 Accueil 
centre de loisirs

Accueil 
centre de loisirs

Accueil 
centre de loisirs

Accueil 
centre de loisirs

Accueil 
centre de loisirs

8h20 Accueil école Accueil école Activités 
du centre de loisirs

Accueil école Accueil école

8h30 Classe Classe Classe Classe

12h00 Déjeuner Déjeuner  Déjeuner Déjeuner Déjeuner

13h35 Retour en classe Retour en classe
Activités 

du centre de loisirs

Retour en classe Retour en classe

13h45 Classe ou sieste 
pour les petits

Classe ou sieste 
pour les petits

Classe ou sieste 
pour les petits

Classe ou sieste 
pour les petits

16h15 Sortie d’école ou 
Accueil au centre

Sortie d’école ou 
Accueil au centre

Sortie d’école ou 
Accueil au centre

Sortie d’école ou 
Accueil au centre

A partir de 17h30 
jusqu’à 19h00

Sortie 
centre de loisirs

Sortie 
centre de loisirs

Sortie 
centre de loisirs

Sortie 
centre de loisirs

Sortie 
centre de loisirs

Attention, les 
horaires peuvent 

changer 
renseignez-vous 

auprès du 
directeur/trice, des 

représentants ou de la 
Mairie



Les instances de l’école et 
le rôle des représentants 

de parents d’élèves



Les instances de l’école
Le conseil d'école
Il est composé :

• du directeur de l'école qui le préside

• de l'ensemble des enseignants affectés à l'école

• du conseiller municipal chargé des affaires scolaires ou tout 
autre représentant de la Mairie

• des représentants élus des parents d'élèves

L'inspecteur de l'Éducation nationale chargé 
de la circonscription est membre de droit du conseil d’école et 
peut donc y assister lorsqu’il le souhaite.

Il se réunit au moins une fois par trimestre, vote le 
règlement intérieur de l'école, établit l'organisation 
pédagogique. Il donne des avis et des suggestions sur les 
questions intéressant la vie de l'école.

Le conseil de cycle
Il permet de faire le point sur la 

progression des élèves et d'élaborer le 
projet pédagogique du cycle et de l'école

Le conseil des maîtres
Il est composé du directeur et 

des enseignants affectés à 
l'école. Il se réunit au moins 

une fois par trimestre.



Les parents d’élèves sont membres de la communauté 
éducative. 

Ils sont électeurs et éligibles aux instances 
représentatives de l’établissement scolaire de leur enfant.
Autrement dit, ils choisissent parmi eux ceux qui les 
représenteront dans les réunions et conseils d’école.

La participation aux élections des représentants des 
parents d’élèves contribue à consolider le lien entre les 
parents et l’école.

Le représentant des parents d’élèves : 
• joue un rôle de relais et de médiateur ;
• donne son avis et émet des suggestions sur le 

fonctionnement de l’établissement ;
• fait partie des instances de représentations.

Le rôle des représentants 
des parents d’élèves



Les élections de représentants 
des parents d’élèves
A quoi servent ces élections ?

Les élections scolaires servent à élire vos représentants, qui vont siéger soit en 
conseil d’école, dans les écoles maternelles et élémentaires, soit en conseil 
d’administration, dans les collèges et les lycées. L’école ou l’établissement 
scolaire doit, en début d’année, donner toutes les informations nécessaires sur 
les élections à l’ensemble des familles.

Qui peut voter aux élections scolaires ?

Tous les parents de l’école, du collège ou du lycée, sans exception, dès lors qu’ils 
possèdent l’autorité parentale ! Une des seules élections sans condition de 
nationalité. Les deux parents votent.

Comment les parents votent-ils ?

En fonction de ce qui a été décidé dans l’école de votre enfant, vous pourrez 
voter par correspondance (en donnant votre enveloppe à votre enfant), sur place 
ou bien par voie électronique.



Après l’école ?

Les enfants de maternelle peuvent être pris en 
charge par l’accueil du centre de loisirs du soir 
de 16h15 à 19h, dans leur école ou le cas échéant, 
dans le centre de loisirs proche de l’école.

Pour connaître le centre de loisirs proche de chez 
vous, reportez-vous à la liste en annexe.

ATTENTION : cette liste peut changer en cours 
d’année.

16h15

19h00

Centre de loisirs



Les activités périscolaires



Les activités 
périscolaires

Avant, après l’école, le mercredi et pendant les vacances scolaires, les accueils de 
loisirs proposent des activités à près de 2 000 enfants des écoles maternelles et 
élémentaires de Noisy-le-Grand. 

Les accueils proposés :

� Accueil du matin: de 7h à 8h20. Il n’est pas nécessaire de réserver à l’avance

� Accueil du soir : de 16h15 à 19h, 4 jours par semaine. Il n’est pas nécessaire de 
réserver à l’avance

� Accueil du mercredi : 2 formules possibles : journée complète (de 7h à 19h) ou ½ 
journée avec repas (de 7h à 13h).

� Accueil pendant les vacances scolaires : de 7h à 19h

Attention : les réservations pour l’accueil de loisirs du mercredi et les 
vacances scolaires sont obligatoires sur le portail Nois’e-familles



Les activités périscolaires

La restauration scolaire

La société de restauration Elior cuisine les repas destinés aux restaurants scolaires. Elle assure une 
permanence au pôle Familles et Scolarité, les mercredis après-midi et les vendredis matin aux heures 
d’ouverture du service (tél.: 01 45 92 64 12). 

Chaque mois, Elior vous adresse une facture détaillée. L’application App’table vous permet d’accéder aux 
menus et à votre dossier. Il n’est pas nécessaire de réserver la cantine à l’avance

Les tarifs

Les tarifs sont calculés en fonction de votre quotient familial et la 
facturation se fait en fonction de la “consommation” de ces 
activités. 



Les adultes présents 
auprès de votre enfant



Les adultes présents auprès de votre 
enfant

Le Directeur/la Directrice 
d'école
Il/elle exerce des responsabilités 
administratives, pédagogiques et 
représente l'institution auprès de la 
commune et des parents d'élèves.

Il/elle peut aussi avoir à gérer une 
classe, à temps plein ou temps 
partiel, en plus de ses missions de 
Direction
Il/elle est responsable de la sécurité 
des élèves

L’enseignant(e)
Le professeur des écoles est formé 
pour enseigner en écoles maternelles 
et élémentaires.

En maternelle, il est chargé de 
préparer les jeunes élèves à maîtriser 
les savoirs fondamentaux : lire, écrire, 
compter, se repérer dans l’espace et le 
temps, s’orienter et respecter autrui. 

Pour cela, il se conforme au 
programme de maternelle et construit 
ses séquences de cours afin que la 
majorité des élèves atteignent les 
attendus de fin d'année.

Les ATSEM (agents 
territoriaux spécialisés des écoles 
maternelles) 

Ils sont mis à disposition par la 
Ville et sont chargés de 
l'assistance aux enseignants 
pour l'accueil et l'hygiène des 
enfants des classes 
maternelles ainsi que de la 
préparation et la mise en état 
de propreté des locaux et du 
matériel servant directement à 
ces enfants.



Les adultes présents auprès de votre 
enfant

L’animateur périscolaire
Le matin, avant l’école, aux heures des repas 
et le soir après la classe, le mercredi et 
pendant les vacances, l’animateur périscolaire 
prend le relais. 

Durant ces temps, hors de la classe, il anime 
des activités ludiques et éducatives (jeux, 
activités manuelles, artistiques…) et effectue 
la surveillance des enfants.

Il a à sa disposition les locaux et le matériel 
fournis par la Mairie.

Certains accueils de loisirs proposent une 
réunion d’information en début d’année : 
renseignez-vous !

L’AESH
Leur mission est d’accompagner les enfants ayant des besoins 
spécifiques (handicap, maladie  ou autres difficultés identifiées). Ils 
assistent l’élève pour suivre l’enseignement et participer à la classe.

• Accompagnement et soutien dans les apprentissages : aide à la 
manipulation du matériel scolaire ou d’outils spécifiques, aide à la 
prise de notes et à l’écriture, la reformulation des consignes 
données par l’enseignant, le soutien à la concentration de l’
élève…

• Accompagnement dans les actes de la vie quotidienne : veiller à 
la bonne installation de l’élève, aider au déplacement, aider l’élève 
à formuler des besoins élémentaires, d’aider à l’habillage…

• Accompagnement à la vie sociale et relationnelle : prévenir les 
situations d’isolement ou de crise, aider l’élève à gérer ses 
émotions, ses rituels ou ses comportements inadéquats, favoriser 
les échanges…



Les adultes présents auprès de votre 
enfant

Le médecin scolaire  

Le médecin de l'éducation nationale est spécialisé en pédiatrie 
et en santé publique.

Il est chargé des actions de prévention individuelle et collective 
et de promotion de la santé auprès de l'ensemble des élèves 
scolarisés dans les établissements d'enseignement scolaires.

Dès l’entrée à l’école, les élèves pourront bénéficier d’un suivi 
médical  et les attributions du médecin scolaire seront de 
dépister les éventuels troubles, maladies ou handicaps puis 
d’assurer les prises de en charge nécessaire au sein de l’école.

Pour cela, il effectuera des examens médicaux gratuits à la 
demande de l’enseignant s’il y a des suspicions de troubes

Le psychologue scolaire
Diplômé en psychologie et ayant passé le 
concours de professeur des écoles, il/elle 
contribue à la mise en place et au suivi des 
mesures d’aides individuelles ou 
collectives, telles que des plans 
d’accompagnement ou des projets 
personnalisés de scolarisation. Le 
psychologue scolaire intervient pour 
détecter d’éventuelles difficultés et 
conseiller les familles. Il peut aussi 
proposer des réunions d’information et de 
prévention pour l’ensemble de l’équipe 
éducative et à l’attention des familles.



Foire aux questions



Foire aux questions

Qu’est-ce que le carnet de liaison ?
Le carnet de liaison (ou carnet de correspondance) est distribué aux élèves lors de la rentrée des classes et est 
valable pour toute l'année scolaire. C’est un outil de communication entre l'établissement et les familles. A ce titre 
les parents doivent le regarder régulièrement. 

Pourquoi nous demande-t-on une assurance scolaire ?
L’assurance scolaire souscrite doit garantir les dommages :

•que l’élève pourrait causer à des tiers (garantie de responsabilité civile) ;
•qu’il pourrait subir (garantie individuelle accidents corporels).
Les titulaires d'une police d'assurance multirisques familiale doivent vérifier attentivement la nature des risques 
couverts par ce contrat. Il est conseillé de demander à l’assureur de fournir par écrit les précisions nécessaires.
Cette assurance vous sera demandée dès la rentrée, n'hésitez pas à anticiper

Qu’est-ce que les PPMS ?
Les PPMS sont des exercices de mise en situation pour préparer les enfants et les enseignants à des dangers 
éventuels (incendie, attentat, risques majeurs). 3 exercices de sécurité sont organisés par an. 



Foire aux questions

Et si mon enfant est malade ?
Aucun médicament ne peut être accepté au sein de l’établissement sauf dans le cadre d’un Projet d’Accueil 
Individualisé (PAI) qui concerne les enfants souffrants de maladies chroniques (asthmes, allergies…). 

• En cas de fièvre dépassant les 38°, l’école vous contactera pour que vous veniez chercher votre enfant.

• En cas de maladie contagieuse, vous devez fournir un certificat de non-contagion pour que votre enfant puisse 
revenir en classe

• En cas d’urgence majeure, l’école appelle le SAMU. 

Qu’est-ce qu’un PAI?
Le Projet d'Accueil Individualisé est un document qui organise les aménagements nécessaires pour accueillir un 
élève ayant une maladie chronique, une allergie ou des besoins spécifiques liés à sa santé. Il est élaboré en 
concertation entre les parents, l'école et le médecin scolaire pour assurer la sécurité et le bien-être de l'élève.



Foire aux questions
A quoi sert la coopérative scolaire ?
La coopérative scolaire est constituée des dons faits par les parents d’élève pour l’école. Ils ne sont pas 
obligatoires, chaque famille participe à la hauteur de ses moyens.

Elle sert avant tout à améliorer le quotidien de l'école, en récoltant de l’argent pour que les classes puissent 
s'offrir une sortie ou mener à bien un projet éducatif. L’argent permet aussi à l’école d’acheter du matériel 
supplémentaire pour sa classe : livres, fournitures, jeux.

Y a-t-il des sorties scolaires ?
Oui il est fort possible que des sorties soient organisées par l’enseignant(e) de votre enfant tout au long de 
l’année. Elles se font principalement en car pour quelques heures ou toute la journée. Renseignez-vous, il se 
peut que des parents-accompagnateurs soient nécessaires pour encadrer les enfants.

Y a-t-il une photo de classe ?
Chaque année, un photographe professionnel réalise une photo individuelle avec votre accord préalable et une 
photo de la classe de votre enfant. Ces photos sont payantes et une partie est reversée à la coopérative

Mon enfant peut-il fêter son anniversaire à l’école ?
Selon les enseignants, il est possible de fêter l'anniversaire de votre enfant en classe avec ses copains. 
Certain(e)s enseignant(e)s fêtent les anniversaires une fois par mois, d’autres à la date de chaque anniversaire, 
Ceci est à voir avec l’enseignant(e).



APC ou Activités Pédagogiques Complémentaires : aide aux élèves pouvant rencontrer des difficultés ponctuelles ou pour des 

activités prévues dans le projet d’école. L’enfant peut avoir quelques heures en plus par mois en groupe restreint.

AESH ou Accompagnant des Élèves en Situation de Handicap : sous la responsabilité pédagogique des enseignants, ils ont 

vocation à favoriser l'autonomie de l'élève, sans se substituer à lui dans la mesure du possible.

Animateurs : Ils interviennent pendant la pause méridienne et les activités périscolaires. Ils sont sous la responsabilité de la 

Mairie.

Assurance scolaire : Elle est obligatoire et assure votre enfant des dégâts qu’il causerait aux autres. Il existe des assurances 

complémentaires pour garantir les dommages causés à votre enfant. 

Conseil d'école  : Une fois par trimestre sont réunis l'équipe enseignante, le représentant du Maire et les parents d'élèves élus. Le 

conseil donne son avis et présente des suggestions sur le fonctionnement et la vie de l'école, la restauration scolaire, le règlement 

intérieur. 

Election des représentants des parents d'élèves : Les parents d'élèves élisent, au mois d'octobre, les représentants qui 

siègeront au conseil d'école. Chaque parent est électeur et éligible. 

ABECEDAIRE DE L’ECOLE



ABECEDAIRE DE L’ECOLE
IEN ou Inspecteur de l'Éducation nationale : Il est le premier supérieur hiérarchique de tous les enseignants et du Directeur/trice de l’

école. 

PAI ou Projet d'Accueil Individualisé : document qui organise les aménagements nécessaires pour accueillir un élève ayant une 

maladie chronique, une allergie ou des besoins spécifiques liés à sa santé. Il est élaboré en concertation entre les parents, l'école et 

le médecin scolaire pour assurer la sécurité et le bien-être de l'élève.

Périscolaire : décrit les temps et activités qui ne sont pas du temps d’école. Restauration collective (cantine), accueil de loisirs 

(matins, soirs, mercredis ou vacances scolaires). A Noisy-le-Grand, c’est la Mairie qui gère ces moments (organisation, locaux, 

ressources).

PPMS ou Plan Particulier de Mise en Sécurité : processus obligatoire pour tous les établissements scolaires : écoles, collèges, 

lycées ou encore établissements spécialisés. Il permet d’acquérir les bons réflexes pour se protéger face aux risques majeurs qui 

peuvent survenir au sein de l’établissement.



ABECEDAIRE DE L’ECOLE

RASED ou Réseaux d'Aides Spécialisées aux Elèves en Difficulté : Les enseignants spécialisés et les psychologues des RASED 

dispensent des aides spécialisées aux élèves d’écoles maternelles et élémentaires en difficulté. Leur travail spécifique, 

complémentaire de celui des enseignants dans les classes, permet d’apporter en équipe une meilleure réponse aux difficultés 

d’apprentissage et d’adaptation aux exigences scolaires qu’éprouvent certains élèves.

ULIS ou Unité Localisée pour l'Inclusion Scolaire : dispositifs permettant l’aménagement de l’emploi du temps et des cours, pour 

les enfants handicapés ou présentant des difficultés, tout en restant dans une classe ordinaire.



Pour en savoir plus et nous 
contacter



Ce document a été réalisé par les équipes FCPE de Noisy Le Grand
fcpenoisylegrand@gmail.com

N’hésitez pas à vous rapprocher des équipes de l’école, de la mairie ou des 
représentants des parents d’élèves si vous avez des questions

Pour aller plus loin

https://www.fcpenoisylegrand.com/ 
https://www.education.gouv.fr/ 
https://eduscol.education.fr/
 


